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CME — CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
Rua Coronel Mesa, n° 400 - Bairro Centro - Lavras do Sul - RS - CEP 97390-000
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CONSELHQ MUNICIPAL DE EDUCAQAO
-Lavraa do Sul-

RESOLUCAO CME N°04/2023

Estabelece normas para a oferta de EDUCACAO
INFANTIL no Sistema Municipal de Ensino. D&
orientacoes para fins de CADASTRO,
CREDENCIAMENTO e AUTORIZAC}AO DE
FUNCIONAMENTO as Escolas e Turmas de
Educacgdo Infantil, pertencentes ao Sistema
Municipal de Ensino de Lavras do Sul

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAQAO DE LAVRAS DO SUL, Estado do Rio
Grande do Sul, no uso das atribuicbes que lhe sédo conferidas pela Lei Municipal n°
3.510, de 20 de novembro de 2017, Lei Municipal n° 3.725 de 28 de marco de 2022.
O parecer n° 20 de 2009, a Portaria n°® 940/2022 da Secretaria Estadual da Saude,
Diretrizes Curriculares Nacionais para Educacdo Infantii de 2010, o Parametro
Nacional de Qualidade para a Educacéo Infantil de 2018, a Resolucdo CNE/CP N° 2,
de 22 de dezembro de 2017, que "Institui e orienta a implantacdo da Base Nacional
Comum Curricular”,

RESOLVE:

Art. 1° - A Educacéo Infantil, primeira etapa da Educacéo Basica, é ofertada
em instituicbes publicas e privadas, responsaveis pela EDUCACAO E CUIDADO das
criancas na faixa etaria de 0 (zero) a 05(cinco) anos e tem como finalidade o
desenvolvimento integral das criancas, em seus aspectos fisico, psicoldgico,
intelectual e social, complementando a acéo da familia e da comunidade.

| - DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° - S&o consideradas Escolas de Educacao Infantil todas aquelas que
desenvolvem educacéo e cuidado de modo sistematico, por no minimo 04 (quatro)
horas diarias, a grupo ou turma superior a 05 (cinco) criancas, na faixa etéria de 0
(zero) a 05 (cinco) anos, independente da designagéo e/ou denominacao das mesmas
e, portanto, submetidas & normatizacao do Sistema Municipal de Ensino.

Paragrafo unico - As Escolas de Educacéao Infantil podem atender em tempo
parcial, com uma a jornada de, no minimo, 04 (quatro) horas diarias e, em tempo
integral, com jornada de duracéo igual ou superior a 07 (sete) horas diérias, sendo de
10 (dez) horas o tempo maximo de permanéncia da crianca na escola.
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Art. 3° Pertencem ao Sistema Municipal de Ensino, as Escolas que oferecem
Educacéao Infantil, mantidas:

| - pelo Poder Publico Municipal,
Il - pelas instituicdes privadas localizadas no municipio.

81° Entende-se por instituicdes privadas de Educacgéo Infantil as enquadradas
nas categorias de particulares, comunitarias, confessionais ou filantrépicas, nos
termos do artigo 20 da Lei n°® 9.394/96.

Art. 4° A organizacdo da Educacao Infantil deve obedecer a denominagéo a
seqguir:

| - Creche — para criancas de 0 (zero) a 03 (trés) anos;
Il - Pré-escola — para criancas de 04 (quatro) a 05 (cinco) anos.

Art. 5° Os estabelecimentos de Educacdo Infantil pertencentes ao Sistema
Municipal de Ensino, serédo designados de acordo com a presente Resolucéo:

| - Escola de Educacéo Infantil, guando oferecer o nivel Educacao Infantil;

Il -Turmas de Educacao Infantil, quando oferecer turmas de Educacéo Infantil
na faixa etaria de quatro e cinco anos, em escolas que oferecem outros niveis de
ensino.

Art. 6° Quanto a designacdo:

| - as instituicdes de Educacéo Infantil, mantidas pelo poder publico municipal
(as EMELI’s), incluirdo em sua denominacgao o adjetivo “municipal”;

Il - As escolas mantidas pela iniciativa privada é facultada a inclusédo de termo
que as identifique como pertencentes a uma mesma mantenedora ou rede

[l - Em caso de alteragcdo da denominacdo da Escola, a mesma devera
comunicar ao Conselho Municipal de Educacéo e a Secretaria Municipal de Educacéo,
atraves de oficio, acompanhado de copia do ato que efetuou a alteracéo.

Art. 7° Todas as instituicdes de ensino pertencentes a rede municipal e as
escolas de educacao infantil privadas, deverao solicitar cadastro, credenciamento e
autorizacdo de funcionamento junto ao Conselho Municipal de Educacédo a fim de
integrarem-se ao Sistema Municipal de Ensino de Lavras do Sul.

81° Compete a Secretaria Municipal de Educacgdo organizar, orientar,
coordenar e acompanhar as atividades ligadas a educagdo nas instituicbes de
Educacéo Infantil que pertencem a Rede Municipal e orientar as instituicdes privadas
integrantes do Sistema Municipal de Ensino.
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Infantil devera preencher as seguintes determinacoes:

§ 1° Integrar-se ao Sistema Municipal de Ensino, através da realizacdo do
competente cadastro da mantenedora, que trata a Resolucdo CME n° 04/2023 e é
condicao indispensavel para regularidade das Instituicdes de Educacéao Infantil.

8§ 2° O credenciamento da InstituicAo de Educacdo Infantil, integrada ao
Sistema Municipal de Ensino, consiste na comprovacgéao pela escola interessada, com
base na legislacéo vigente, que ela retna as condi¢des de infraestrutura fisica e local
para oferta do(s) nivel(is) por ela indicado(s), estando assim, habilitada a desenvolver
esse(s) nivel(is), depois de autorizado(s) a funcionar

§ 3° A autorizacédo para funcionamento do(s) nivel(is), concedida pelo Conselho
Municipal de Educacao, consiste na comprovacao de que a Instituicdo de Educacao
Infantil dispde das condi¢cdes pedagogicas estabelecidas nas normas especificas,
contidas nesta Resolugéo.

Art. 9° Todo o imovel destinado a Educacédo Infantil, privada ou publica,
depende de aprovacéo pelos érgdos oficiais competentes.

Art. 10 - O imovel destinado a Educacéo Infantil, da iniciativa privada ou
publica, deve ser de alvenaria.

§ 1° O prédio pode ser proprio, locado ou cedido;

§ 2° O imével deve apresentar condi¢cdes adequadas de localizagdo, acesso,
saneamento e seguranca, em total conformidade com a legislacao que rege a matéria;

§ 3° Os ambientes destinados a Educacao Infantil e seus respectivos acessos,
nao podem ser de uso comum em domicilio particular ou estabelecimento comercial;

§ 4° O imovel deve apresentar condigdes de seguranca, estando equipado com
extintores de incéndio, conforme prevé a legislacdo pertinente, com laudo técnico
expedido pelo 6rgdo competente.

Art. 11 - O ato de criagdo consiste na formalizacdo da intencdo de criar e
manter uma Instituicdo de Educacdo Infantil, submetendo-se, para seu
funcionamento, as normas do Sistema Municipal de Ensino. Efetiva-se, para as
mantidas pelo poder publico, por decreto governamental ou equivalente e, para as
mantidas pela iniciativa privada, por manifestacédo expressa da mantenedora em ato
juridico ou declaragéo propria.

I = REGIMENTO ESCOLAR

Art. 12 - O Regimento Escolar € o documento que define e normatiza a
organizacdo e o funcionamento do estabelecimento de ensino, devendo estar
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consubstanciado na Proposta Politico Pedagdgica, de acordo os Anexos | e Il de
Resolucao.

Art. 13 - A elaboracdo do Regimento Escolar € de autonomia e atribuicdo de
cada Escola que oferta a Educacdo Infantil, com a colaboracdo da comunidade
escolar e, em especial, de seus profissionais e em consonancia com a presente
Resolucéao.

Art. 14 - O encaminhamento do Regimento Escolar para aprovacdo por este
Conselho sera feito pela Entidade Mantenedora da Escola de Educagéo Infantil.

§ 1° O encaminhamento pela Entidade Mantenedora implica sua concordancia
com o0 compromisso de seu cumprimento.

§ 2° Qualquer proposta de Regimento Escolar somente entrard em vigor no
periodo letivo seguinte ao de seu protocolo neste Conselho, atendidas as normas da
presente Resolucéo.

8§ 3° A andlise dos textos regimentais por este Conselho poderd ensejar
correcdes que serdo de imediato, relacionadas e encaminhadas a Mantenedora para
incorporacao ao texto regimental.

§ 4° A aprovacao do Regimento Escolar por este Conselho é condi¢éo para a
autorizacdo de funcionamento da Escola de Educacéo Infantil.

Art. 15 - A vigéncia minima de um Regimento Escolar fica estabelecida em 3
(trés) anos, ressalvados os casos em que houver mudanca na legislacdo, ou por
orientacdo deste Conselho ou por necessidade justificada da Escola.

Art. 16 - O Regimento Escolar deve ser revisado obrigatoriamente a cada 5
(cinco) anos, e as alteracdes eventualmente efetivadas entram em vigor no ano letivo
subsequente ao da aprovacao.

Paragrafo Unico - Todas as alteracbes ou adequacgdes regimentais dever&o
ser encaminhadas ao Conselho Municipal de Educacdo em novo texto regimental
completo.

Art. 17 - Apos analise do Regimento Escolar por este Colegiado, sera emitido
Parecer de aprovacao que podera ser individualizado por Estabelecimento de Ensino
ou coletivo para o conjunto de Estabelecimentos de Ensino, cujos Regimentos
Escolares foram analisados em determinado periodo de tempo.

Il = PROJETO POLITICO PEDAGOGICO

Art. 18 - Compete a instituicdo de Educacao Infantil elaborar e executar a
Projeto Politico Pedagdgico e o Regimento Escolar respeitando a legislacao vigente.

Art. 19 - Na construgéo do Projeto Politico Pedagodgico, a escola deve observar
a Base Nacional Comum Curricular- BNCC e as Diretrizes Curriculares Nacionais para
a Educacéo Infantil considerando os fundamentos norteadores, quais sejam:
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a) Principios Eticos da Autonomia, da Responsabilidade, da Solidariedade e
Respeito ao Bem Comum;

b) Principios Politicos dos Direitos e Deveres de Cidadania, do Exercicio da
Criticidade e do Respeito a Ordem Democratica;

c) Principios Estéticos da Sensibilidade, da Criatividade, da Ludicidade e da
Diversidade de Manifestacdes Artisticas e Culturais.

Art. 20 - O Projeto Politico Pedagdgico, ao explicitar a identidade das
instituicbes de Educacéo Infantil, deve expressar as concepcdes de criancas
compreendendo: bebés, criangcas bem pequenas, criangcas pequenas.

Art. 21 - O curriculo, como um conjunto de praticas que se articulam as
experiéncias e aos saberes das criancas deve considerar os campos de experiéncias,
assegurando os seis direitos de aprendizagem (Conviver, Brincar, Participar, Explorar,
Expressar e Conhecer) que garantam condi¢gbes de desenvolvimento, abrangendo:

a) organizacao da acao educativa, com intencionalidade pedagogica no tempo
e espaco de cada instituicdo, estimulando a imaginacao, a fantasia, a criatividade, a
ludicidade e a autonomia, bem como as formas de expressdo das diferentes
linguagens;

b) as interacBes e brincadeiras que permitem a crianca construir e apropriar-se
de conhecimentos por meio de suas acdes e interagcfes com seus pares e com 0S
adultos, o que possibilita aprendizagens, desenvolvimento e socializacao;

c) o papel dos educadores mediando o processo de construcdo de
conhecimento através das interacdes e brincadeiras, integrando a¢ées de educacéao
e cuidado e entendendo este como um ato pedagdgico indissociavel do processo
educativo;

d) acolher as vivéncias e os conhecimentos construidos pelas criancas no
ambiente da familia e no contexto de sua comunidade valorizando a participacdo das
familias e da comunidade;

e) integracdo entre as diversas areas do conhecimento e aspectos da vida
cidadd, numa abordagem inter/transdisciplinar, em situa¢cées em que as criancas
desempenhem um papel ativo em ambientes em que 0s convidem a vivenciar e
resolver desafios, construindo significados sobre si, o outro e 0 mundo.

Art. 22 - O Projeto Politico Pedagodgico deve observar 0 que expressam:

a) a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, tendo por base a
finalidade da Educacéao Infantil;

b) as Diretrizes Curriculares e Normativas Nacionais para Educacéo Infantil;

c¢) as Normas do Conselho Municipal de Educacao.

Art. 23 - Cabera as Instituicbes de Educacgéo Infantil construir o seu Projeto
Politico Pedagadgico, que deve estar fundamentado numa concepgéo de crianga como
cidada, como pessoa singular em seu processo de desenvolvimento, envolvida na
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construcdo do seu conhecimento, como sujeito social e histérico, identificado pe
meio em que se desenvolve, sempre tendo como objetivos o educar e o cuidar.

Art. 24 - A avaliacdo sera realizada através do registro do desenvolvimento da
crianca tendo como referéncia os objetivos estabelecidos no Projeto Politico
Pedagogico.

Paragrafo Unico - Entende-se por avaliagido na Educacéo Infantil o processo
de acompanhamento do desenvolvimento da crianga com vistas a formacao integral
e Nao a promog¢ao, mesmo para 0 acesso ao ensino fundamental.

IV — ORGANIZACAO DE TURMAS

Art. 25 - O parametro para agrupamento de criangas na Educacao Infantil tem
como referéncia as Diretrizes Curriculares Nacionais para Educacéo Infantil, o Projeto
Politico Pedagodgico da Escola, a faixa etaria e a relacdo numérica crianca/nimero por
Atendente de Creche/Monitor e/ou Professor. Recomenda-se:

| — até 07(sete) criancas por Professor/Monitor/Atendente de Creche no caso
de criancas de 0 (zero) a 02 (dois) anos;

Il — até 10 (dez) criancas por Professor/Monitor/Atendente de Creche no caso
de criancas de 02 (dois) a 03 (trés) anos;

Il — até 11(onze) criancas por Professor/Monitor/Atendente de Creche no caso
de criancas de 03 (trés) a 04 (quatro) anos;

V- até 20 (vinte) criancas por Professor no caso de criancas de 04 (quatro) a
05 (cinco) anos, admitindo-se um auxiliar com namero superior a 20 (vinte) criangas.

§ 1° E obrigatdria a presenca de um professor habilitado em cada turma por
turno.

8 2° O espaco fisico da sala de atividades devera ter propor¢do minima de
1,20m?2 por crianca.

8 3° Para a formacéo das turmas por faixa etaria, recomenda-se observar a
data corte de 31 de marc¢o, conforme legislacdo vigente.

8 4° Em turmas cujo atendimento inclua criangas com necessidades especiais,
sugere-se a adequacdo do numero de alunos mediante a analise de cada situacao,
conforme disp0e a legislacdo nacional vigente.

§ 5° Cada grupo de criancas deve ter um profissional de Educacgéo Infantil,
devidamente habilitado, que atue diariamente durante um turno de no minimo 4
(quatro) horas e de no maximo 6 (seis) horas ininterruptas.

8§ 6° Durante todo o tempo em que a crianga permanecer sob a
responsabilidade da instituicho, em nenhum momento poderda ficar sem o
acompanhamento de um profissional da Educacéo Infantil.
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V- DA FORMACAO DO PROFISSIONAL DE EDUCAGCAO INFANTIL

Art. 26 - Para atuar na Educacao Infantil das Escolas da Rede Municipal, o
Professor deve ter a habilitacdo estabelecida no Plano de Carreira do Magistério
Pablico Municipal e, na Rede Privada, formacdo em curso de graduacdo em
pedagogia, admitida como formacdo minima a oferecida em nivel médio na
modalidade Normal.

Art. 27 - Para atuar na Rede Municipal, os Atendentes de Creche/Monitores
deverdo ter formagcdo em Nivel Médio, curso de formacdo minima de 40 (quarenta)
horas na area da Educacao Infantil.

8 1° Na Rede Privada, os Auxiliares deverao comprovar escolaridade em Nivel
Médio completo ou cursando o curso de formag¢do minima de 40 (quarenta) horas na
area da Educacéo Infantil.

8§ 2° As Mantenedoras promoverdao a qualificacdo e aperfeicoamento dos
profissionais da Educacéo Infantil através da formacgéo continuada.

§ 3° Para atuar com alunos com necessidades especiais, o profissional da
educacao infantil deve ter formacao continuada de estudos relacionados a Educacéao
Especial e/ou servico de orientacdo e acompanhamento de profissionais
especializados no planejamento das atividades pedagdgicas.

Art. 28 - Para exercer a Direcdo de Escola de Educacdo Infantil, nas Escolas
da Rede Publica ou Privada, o profissional deve ter como formacdo graduacdo em
Licenciatura Plena ou em nivel de Pds-graduacao na area da educacédo e dois anos
de experiéncia docente.

Art. 29 - Cabe ao Conselho Municipal de Educacdo a fiscalizacdo do
funcionamento das Instituicdes de Educacéo Infantil e, em caso de irregularidades, as
orientacdes e o0 estabelecimento de prazos para as devidas adequacoes.

VI - CONDICOES PARA OFERTA

Art. 30 - A oferta regular de Educacéao Infantil em instituicbes pertencentes ao
Sistema Municipal de Ensino, seja publica ou privada, depende da liberacdo dos
orgaos oficiais competentes abaixo listados:

| — Aprovacao do Projeto Arquitetdnico e Certificado de Conclusdo de Obras
“Habite-se” pelo Departamento Técnico Municipal;

Il - Alvara emitido pelo Corpo de Bombeiros;

Il - Alvara emitido pela Vigilancia Sanitaria, especifico para a atividade;

IV - Cadastro, Credenciamento e Autorizagcdo de Funcionamento emitido pelo
Conselho Municipal de Educagéo;

V - Alvara de localizacdo da Prefeitura Municipal, expedido apds Cadastro,
Credenciamento e Autorizac&o do Conselho Municipal de Educacgéo.
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VIl- DA INFRAESTRUTURA DA INSTITUICAO DE EDUCACAO INFANTIL

Art. 31 - Para ofertar a Educacao Infantil, os espacos da Escola devem ser
construidos ou adaptados, em conformidade com as especificidades estabelecidas
nos “Parametro Basicos de Infraestrutura para Instituicbes de Educacao Infantil” e
Portaria da Secretaria da Saude do Estado do Rio Grande do Sul vigentes.

Art. 32 - O prédio para funcionamento da Escola de Educacéo Infantil pode ser
proprio, locado ou cedido;

Paradgrafo Unico - Os ambientes destinados a Educacdo Infantil e seus
respectivos acessos, ndo podem ser de uso comum com domicilio particular ou
estabelecimento comercial.

Art. 33 - As instituicdes de Educacao Infantil devem dispor de espacos fisicos
onde se desenvolvam as atividades de educacao e cuidado, garantindo as crianc¢as:

| - um ambiente adequado para o convivio das criancas e educadores;

Il - mobilidrio adequado as atividades pedagogicas com tamanho e quantidade
proporcional a faixa etaria, ndo se constituindo em obstaculos, nem cerceamento a
liberdade de movimento das criancas;

Il - acesso as criancas que necessitem de Atendimento Educacional
Especializado — AEE com supresséao de barreiras arquitetdnicas, através de instalacéo
de rampas ou outras formas que oferecam seguranca, espaco fisico, mobiliario e
eguipamentos necessarios a cada especificidade;

IV - possibilidade de modificacdes na constru¢cdo do ambiente pela disposicao
e uso do mobiliario, estimulando a criatividade e a reconstrucdo deste espaco;

V - ambientes em boas e permanentes condicbes de higiene, seguranca,
salubridade, ventilagéo e iluminacao;

VI - espaco externo proprio ou préximo a instituicdo, considerando o niumero de
criangas que o utilizam, por turno, contendo equipamentos ludicos adequados ao
desenvolvimento das habilidades das criangas, onde também seja possivel, a
exploracdo de elementos naturais em espacos livres, ensolarados, sombreado,
arborizados, gramados, de ch&o batido ou com piso.

Art. 34 - Para a oferta da Educacao Infantil, a Escola deve dispor de jogos,
brinquedos e objetos proprios a faixa etaria dos grupos de criancas atendidas, com
namero suficiente e em locais de facil acesso, que possam ser manuseados sem
perigo.

VIl - CADASTRO DE ESCOLA DE EDUCACAO INFANTIL

Art. 35 - O Cadastro € condicdo para pedidos de Credenciamento e
Autorizacao de Funcionamento das mantenedoras ou Escolas que ofertem Educagéo
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Infantil, gerando um nimero da mantenedora ou Instituicdo no Conselho Municipal de
Educacdo.

Art. 36 - O pedido de Cadastro passa a ser regido pelo Roteiro | que integra a
presente Resolucgéo.

IX - CREDENCIAMENTO E AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO DE
ESTABELECIMENTO DE ENSINO

Art. 37 - O Credenciamento de Instituicdo de Ensino € condicdo para
Autorizacdo de Funcionamento e efetiva-se por meio de ato do Conselho Municipal
de Educacgéo, mediante comprovacao, pela mantenedora, de condi¢cdes de oferta.

§ 1° O pedido de Credenciamento e Autorizacdo de Funcionamento €
encaminhado diretamente ao Conselho Municipal de Educacdo, através do
preenchimento do Roteiro Il e Anexos I, 1l e lll constantes nessa Resolucéao.

§ 2° Devem tramitar no Conselho Municipal de Educacgéo, ao mesmo tempo, as
solicitacbes de Credenciamento e de Autorizacdo de Funcionamento.

Art. 38 - Para o pedido de Credenciamento e Autorizacdo de Funcionamento
das Turmas de Educacao Infantil, deve ser preenchido o Roteiro Il e Anexo Ill da
presente Resolucao.

Art. 39 - As escolas de Educacéo Infantil que fazem parte do Sistema Municipal
de Ensino, anualmente, deverdo preencher formulario de Atualizacdo de Dados da
Instituicdo Cadastrada, Credenciada e Autorizada a funcionar, identificado como
anexo V.

Paragrafo Unico - O Anexo V deveréa ser entregue ao Conselho Municipal de
Educacéo, impreterivelmente, até o dia 31 de marco de cada ano.

Art. 40 - Quando constatadas irregularidades, estas serdo apuradas e
orientadas pelo Conselho Municipal de Educacéo da seguinte maneira:

a) notificagcdo expressa, com prazo para as devidas providéncias;
b) em caso de reincidéncia, encaminhamento ao Ministério Publico;
c) cessacao do funcionamento da instituicdo da Educacéo Infantil.

X- RECREDENCIAMENTO

Art. 41 - Para realizar o Recredenciamento, a Mantenedora devera
encaminhar oficio ao Conselho Municipal de Educacdo solicitando o
Recredenciamento e a Renovacéo de Autorizacao de Funcionamento juntamente com
0 Anexo IV da presente Resolucgéo.
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Paragrafo unico - A entrega dos documentos ao Conselho Municipal de
Educacao é de responsabilidade da Entidade Mantenedora e devera acontecer até
90(noventa) dias da data limite, ou seja, aquela constante no Parecer que a
Credenciou ou Recredenciou.

Art. 42 - O Recredenciamento das Escolas e Instituicbes de Educacao Infantil
tera validade de 5 (cinco) anos a contar da data da emissdo do Parecer de
Credenciamento ou Recredenciamento pelo Conselho Municipal de Educacéo.

XI- MUDANCA DE SEDE/OU AMPLIACAO DE ESPACO FiSICO

Art. 43 - Para realizar a mudanca de Sede, a Mantenedora devera preencher
o ANEXO lll da presente Resolucgéo e solicitar, através de oficio, a mudanca de sede,
o Descredenciamento no endere¢o anterior, 0 Credenciamento e a Autorizacdo de
Funcionamento da Escola no novo endereco.

Art. 44 - Em caso de ampliacdo do espaco fisico, a Mantenedora devera
preencher o Anexo lll e requerer, através de oficio, a permissdo para ocupacao das
novas dependéncias.

Art. 45 - Os documentos listados para solicitar a autorizacdo de mudanca de
sede ou ocupacao das novas dependéncias em caso de ampliacdo deverdo ser
entregues ao Conselho Municipal de Educacao, no minimo, 30 (trinta) dias antes da
pretensdo da ocupacdo das novas dependéncias.

81° S¢ sera permitida a ocupacdo das novas dependéncias apds analise dos
documentos entregues, fiscalizacdo in loco e emisséo de Parecer deste Conselho.

8 2° A escola que se instalar em novo endereco e nao atender o que dispde a
legislacéo vigente para o seu Credenciamento e Autorizacdo de Funcionamento, sera
Descredenciada por meio da emissao de Parecer proprio, o qual também indicara as
providéncias a serem atendidas com os respectivos prazos para as adequacoes.

Xl - CESSACAO DE FUNCIONAMENTO

Art. 46 - A cessacao de funcionamento de Instituicdo de Ensino Cadastrada,
Credenciada e Autorizada a Funcionar pelo Conselho Municipal de Educacao,
consiste no encerramento das atividades ofertadas.

Art. 47 - A cessacao das atividades devera ser informada pela Mantenedora ao
Conselho Municipal de Educacao, através de oficio no momento da decisdo de
encerramento das atividades e, até 30 (trinta) dias apés o encerramento, devera
preencher e entregar o Roteiro V para o Descredenciamento da mesma no Conselho
Municipal de Educacéo.
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XlIl — DISPOSICOES FINAIS

Art. 48 - As Escolas pertencentes ao Sistema Municipal de Ensino teréo o prazo
de 90 dias para proceder com o cadastramento junto ao Conselho Municipal de
Educacao, a partir da data da presente resolucéo e as demais entidades conforme
seu pedido, a qualquer tempo.

Art. 49 - A presente Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Aprovada, por unanimidade, pela Plenaria, em sesséo de 17 de agosto de 2023

CONSELHEIROS PRESENTES:
Carina Brito da Silveira

Charles Fernandes Prestes
Diego Amaral Afonso

Josiane Lopes Cardoso

-(?)J'\.LLT"(\ gj\'c""". ;2«9(,,9'1“
Bruna Gravi Rocha
Presidente do CME
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ROTEIRO |
CADASTRO AO SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO

1. Oficio firmado por representante legal da Instituicdo, com poderes para
requerer junto ao Conselho Municipal de Educagéo, solicitando o Cadastro ao Sistema
Municipal de Ensino.

2. Copia do estatuto ou do contrato social ou do registro no Orgédo competente
(para Escolas da Rede Privada);

2.1. Copia do Decreto de Criacdo e Denominacéo da Escola (Escolas da Rede
Pulblica).

3. Copia da inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica—CNPJ (para
Escolas da Rede Privada).

4. Copia do comprovante de qualificacdo do (s) membro (s) responsaveis pela
Direcao da Escola (Escolas da Rede Privada).

4.1. Cépia da Portaria de Designacéo da Direcédo da Escola (Escolas da Rede

Pulblica).

5. Certiddo de que a entidade ndo é concordataria nem esta em faléncia
requerida ou decretada (Escolas da Rede Privada).
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ROTEIRO Il

CREDENCIAMENTO E AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO DE
ESCOLA DE EDUCACAO INFANTIL

1. Oficio solicitando Credenciamento e Autorizacdo de Funcionamento da
Escola de Educacdo Infantil, com justificativa do pedido (o oficio, em 02(duas) vias,
deve ser enderecado a Presidéncia do Conselho Municipal de Educacéo e assinado
por um dirigente qualificado para requerer em nome da Entidade Mantenedora).

2. Cépia das certiddes negativas da entidade mantenedora da(s) escola(s)

2.1 Federal: Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e
a Divida ativa da Unido.

2.2 Municipal: requerer junto a Prefeitura Municipal.

2.3 Certidao Judicial Civel Negativa. (Preenchimento obrigatério para Escola
Rede Privada).

3. Alvaras:

3.1 Aprovacéao do Projeto Arquitetbnico e Certificado de Concluséo de Obras
“Habite-se” (Emitidos pelo Departamento Técnico Municipal);

3.2 Alvara emitido pelo Corpo de Bombeiros ou Certificado de Licenciamento
do Corpo de Bombeiros.

3.3 Alvard da Vigilancia Sanitaria (emitido pela Secretaria Municipal da
Saude);

3.4 Alvard de Licenca para Localizacdo (emitido pelo Orgdo municipal
competente, ap6s a aprovacao do Conselho Municipal de Educacédo - somente para
as Escolas Particulares).

4. Preenchimento dos Formularios — ANEXOS I, Il e Il

5. Planta Baixa ou Croqui da Escola (com identificacdo das dependéncias da
Escola, metragem de cada dependéncia em m2).

6. Copia Atualizada do CNPJ da Mantenedora da escola de Educacéo Infantil.
(O cadigo e descricao da atividade econdmica principal no CNPJ devera ser Educacéo
Infantil: creche e/ou Educacao Infantil: pré-escolar)

7. Copia do convénio firmado com o Poder Publico Municipal
(Somente para Escolas Conveniadas).

8. Copia do Contrato de Locagdo do Imoével/Termo de Permissao de uso
(documento que identifigue o imovel onde esta instalada a Escola).

9. Plano de Formagao Continuada do Corpo Docente da Escola (listagem de
cursos, oficinas que seréo proporcionados aos Educadores).

10. Regimento Escolar (em trés vias, tendo como base a normatizagéo propria
do Conselho Municipal de Educacéao).

11. Proposta Politico Pedagodgica (seguindo orientagcbes da Secretaria
Municipal de Educacdo — SMED).
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Observacao: Os documentos relacionados deverdo ser entregues, de uma s6
vez, diretamente no Conselho Municipal de Educacéo a fim de obter a emissdo do
Credenciamento e Autorizagédo de Funcionamento do Estabelecimento de Ensino.

ROTEIRO I

CREDENCIAMENTO E AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO DE
TURMAS DE EDUCACAO INFANTIL EM ESCOLAS DA REDE MUNICIPAL DE
ENSINO

1. Oficio da Entidade Mantenedora solicitando a Autoriza¢do de Funcionamento
da(s) Turma(s) de Educacéo Infantil, justificando o referido pedido.

2. Copia de todos os Atos Legais da Escola.

3. Copia atualizada do CNPJ do CPM ou da Mantenedora da escola.

4. Alvaréas (deverdo ser anexadas copias dos seguintes Alvaras):

4.1 Aprovacdo do Projeto Arquitetbnico e Habite-se (Emitidos pelo
Departamento
Técnico Municipal).

4.2 Alvara emitido pelo Corpo de Bombeiros ou Certificado de Licenciamento
do Corpo de Bombeiros.

4.3 Alvarad da Vigilancia Sanitaria (emitido pela Secretaria Municipal da
Saude).

4.4 Alvard de Licenca para Localizagcdo (emitido pelo Orgdo municipal
competente, apds a aprovacado do Conselho Municipal de Educacdo — somente para
as Escolas Particulares).

5. Preenchimento do Formulario ANEXO I1ll de Dados da Escola que oferta
Turmas de Educacéao Infantil.

6. Planta baixa ou croqui da Escola, com identificacdo das dependéncias
utilizadas pela Educacéo Infantil e metragem de cada uma em m2,

7. Plano de Formacgéo Continuada do Corpo Docente da Escola. (listagem de
cursos, oficinas que seréao proporcionados aos Educadores).

8. Regimento Escolar (em trés vias, ser for solicitado aprovacdo de Regimento
Novo, caso ja esteja em vigor somente 0lvia, tendo como base a normatizacao propria
do Conselho Municipal de Ensino).

9. Proposta Politico Pedagdgica, seguindo orientacdes da Secretaria Municipal
de Educagéo — SMED.

Observagao: Os documentos relacionados deverdo ser entregues todos de
uma Unica vez.
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ROTEIRO IV
ALTERACAO DE MANTENEDORA

1. Oficio firmado pelo responsavel da Mantenedora dirigido a Presidente do
Conselho Municipal de Educagéo, encaminhando o pedido de transferéncia da mesma
e indicando o novo responsavel pela Mantenedora (o oficio deve ser assinado por
ambos).

2. Oficio firmado pelo responsavel da Mantenedora que assumiu a Escola,
comunicando a alteragéo da designagéo do nome da Escola, caso ocorra.

3. Copia da Razéo Social e do CNPJ da mantenedora.

4. Preenchimento do ANEXO 1.
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ROTEIRO V
CESSACAO DE ATIVIDADES DA INSTITUICAO DE ENSINO

1. Oficio comunicando os motivos da cessacao das atividades da Instituicdo de
Ensino assinado pelo representante legal da entidade mantenedora.

2. Indicagéo de destino dos alunos remanescentes (se houver).

3. Cronograma de encerramento das atividades (se for gradativo).

4. Informagbes sobre as condicbes e o destino da escrituracdo e arquivo
escolar.

5. Copia da ata de reunido com 0s segmentos escolares que decidiram pela
cessacdo das atividades (no caso de mantenedora publica).



ANEXO |
(Resolugéo CME N° 04/2023)

DADOS DA ENTIDADE MANTENEDORA

Nome da Entidade que mantém a Escola (razdo social):

Rua:

Ne°:

Bairro:

Cidade:

CEP:

Fone/Fax:

E-mail:

Inscricdo CNPJ:

Junta Comercial N°: Data:

DADOS DA ESCOLA MANTIDA

Nome da Escola de Educacéo Infantil:

N° Cadastro emitido pelo CME:

Rua:

Ne:

Bairro:

CEP:

Cidade:

E-mail:

Fone/Fax:

Inscricdo CNPJ:




ANEXO Il
(Resolugéo CME N° 04/2023)

QUALIFICACAO DA EQUIPE DIRETIVA

Nome:

Cargo:

Quialificagéo Profissional:

N° Carteira de identidade:

N° CPF:

Cidade:

Rua:

Ne:

Bairro:

CEP:

E-mail

Celular:




ANEXO Il
(Resolugéo CME N° 04/2023)

FORMULARIO INFORMATIVO DOS DADOS DA ESCOLA DE EDUCACAO
INFANTIL

CADASTRO CME NO°.........coovviiiiiiiinne

1. DADOS DE IDENTIFICACAO:

Razao Social:

Nome Fantasia da Instituic&o:

Endereco: N°

Bairro:

Cep: Fone: Fax

Nome do Proprietario da Mantenedora:

Responsavel pela Direcédo da Escola:

Endereco:

Fone Residencial: Celular:

E-mail:

Grau de Escolaridade:

Titulag&o:

Escola de Educacéo Infantil:
() Pdblica ( ) Particular ( ) Conveniada ( ) Filantrépica () Comunitéria.
Se conveniada, citar o Convénio:

2. ATOS E REGISTROS LEGAIS:

2.1. Atos legais da Escola (citar e anexar cOpias dos mesmos) Lei de Criacdo e ou de
Denominacéo




3. RELACAO DE ALVARAS

A) Aprovagao do Projeto Arquitetdnico e “Habite-se”

Data de Emissao:

Ou informar e comprovar situacdo atual:

B) Alvara Expedido pela Secretaria Municipal de Saude n°

Data de Emissao: Prazo de Validade:

Ou informar e comprovar situagdo atual:

C) Alvara e ou Certificado Expedido pelo Corpo de Bombeiros n®

Data de Emissao: Prazo de Validade:

Ou informar e comprovar situagdo atual:

D) Alvara de Localizagao/Licenca n°®

Data de Emissao: Prazo de Validade:

Ou informar e comprovar situagéo atual:

E) Imével:
() Imdvel locado ( ) Imovel préprio ( ) Termo de cessao de uso ( ) Outros

Data do inicio do contrato:

Data do término d o contrato:

4. ESTRUTURA FISICA DO PREDIO:

4.1 Prédio de: () Alvenaria ( ) Outros:

4.2 Numeros de Blocos: N° de Pisos:

4.3 Area total do Terreno mz: Area Total Construida m2:

4.4 CondicGes gerais de higiene, salubridade, saneamento, seguranca, conservacgao,
iluminacéo e aeracao:
() Muito boas ( ) Boas ( ) Regulares ( ) Ruins.



4.5 Descricdo das dependéncias e equipamentos.
Obs: (Informe a quantidade e a metragem e outras dependéncias néo listadas).

4.5.1 Bloco Administrativo

Quantidade Area m2 Dependéncia

Sala de Direcao

Sala de Secretaria

Sala de Professores

Sala de Planejamento

Sala da Coordenacéao

4.5.2 Bloco de Servico

Quantidade Area m2 Dependéncia

Cozinha

Refeitorio dos funcionarios

Depdsito de Alimentos

Depdsito de Materiais de Limpeza

Lavanderia

Area de Servico Externo

4.5.3. Bloco Pedagégico

Quantidade Area m2 Dependéncia

Sala de aula/atividades

Solario

Dormitério

Trocador

4.5.4 Bloco Multiuso

Quantidade Area m2 Dependéncia

Refeitdrio

Sala de video

Sanitarios coletivos

Area coberta

Area de lazer interna ou coberta

Area de lazer externa (patio)

Caixa de areia protegida

Sala da Amamentacéo




4.5.5 Areas Externas

Area livre coberta (descrever):

Area livre descoberta (descrever):

5. RECURSOS PEDAGOGICOS

Recurso Quantidade Recurso Quantidade
Computadores Brinquedos diversos
Televisédo Jogos Pedagdgicos.
Aparelho - DVD DVD
Data Show Casinhas
Radio Portatil Livros de Historia
Fantoches Espelhos
Outros

6. ACESSIBILIDADE

6.1 Possui Acessibilidade Arquitetbnica para portadores de necessidades especiais?

SIM( ) NAO( )

Descrigéo:




6.2. Possui mobiliario e equipamentos especificos para portadores de necessidades
especiais? SIM ( ) NAO ( )

Quais:

7. CURRICULO ESCOLAR

7.1 Atividades ofertadas para enriquecimento curricular (Oficinas, aulas de reforco, atividades
no contraturno...)

8. HORARIO DE FUNCIONAMENTO DA ESCOLA

Manha Tarde Integral




8.1 Possui local para as criancas de turno integral repousar? SIM () NAO ()

Sala N° de Bercos/camas empilhaveis

9. ALIMENTACAO
9.1 Preparo das refeicdes na escola: SIM () NAO ( )

9.2 Nome do Nutricionista Responsavel:

9.3 Carga horaria que exerce na Escola:

9.4 Certiddo Expedida pelo CRN-2 (comprovacao que a Escola esta devidamente cadastrada
ao Conselho Regional de Nutricionistas e tem um Nutricionista com responsabilidade
autorizada).

9.5 O cardapio é organizado: ( ) Semanal ( ) Quinzenal () Mensal ( ) Outros

Descreva se outros:




ANEXO IV
(Resolugéo CME N° 04/2023)
RECREDENCIAMENTO

ANO: / /

1. DADOS DE IDENTIFICACAO

Nome da Escola:

Nome da Razao Social / Mantenedora:

Cadastro CME N°;

CNPJ n° (apresentar copia em caso de alteracao):

Atos legais da Escola (Lei de Criacdo e ou de Denominacao; Parecer de Autorizagéo e
Funcionamento com N°, data e Org&o Expedidor):

Endereco da Escola:

Rua: NO:
Bairro: CEP
E mail:
Fones

Nome do Responsavel pela Direcdo da Escola:

Formagéo:




2. ALVARAS

(Anexar coOpias atualizadas de cada alvara ou dos protocolos correspondentes)

2.1 Alvara Expedido pela Secretaria Municipal de Saude n°

Data de Emisséao: Prazo de Validade:

Ou informar e Comprovar situagéo atual:

2.2 Alvard ou Certificado Expedido pelo Corpo de Bombeiros n°

Data da Emissao: Prazo de Validade:

Ou informar e comprovar situacao atual:

3. DECLARACOES NEGATIVAS

3.1 Federal: certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
atual da Unido.

3.2 Municipal: requerer junto a Prefeitura Municipal.

3.3.Certidao Judicial Civel Negativa: (Preenchimento obrigatério para Escolas
Particulares).

4. HORARIO DE FUNCIONAMENTO DO ESTABELECIMENTO

Horéario de funcionamento da escola:




5. NUMERO DE CRIANCAS MATRICULADAS, TURMAS E PROFISSIONAIS DE EDUCACAO NO ATENDIMENTO AS CRIANCAS
(Preencher uma linha para cada agrupamento/turma. Caso haja mais de uma turma com a mesma faixa etéria, listar logo abaixo).

FAIXA
ETARIA

TAMANHO DA
SALA EM M2

TOTAL

POR TURNO

NOME DO PROFISSIONAL

FUNCAO

CARGA
HORARIA

TITULACAO
(FORMACAO
PROFISSIONAL)

MANHA

TARDE

MANHA

TARDE

MANHA

TARDE

MANHA

TARDE

MANHA

TARDE

MANHA

TARDE

MANHA

TARDE

Obs.: Escolas Particulares, apresentar copia da titulacao dos profissionais relacionados no quadro.




6. DEMAIS PROFISSIONAIS QUE ATUAM NA ESCOLA

Informar no presente quadro o nome de todas as pessoas que atuam no suporte ao funcionamento da Escola e atendimento da crianga
(Equipe Diretiva, Cozinha, Limpeza, Monitores(as), etc.)

FUNCAO

CARGA
HORARIA

HORARIO DE
TRABALHO

NOME

TITULACAO/ESCOLARIDADE

OBS. Para as Escolas Municipais apresentar Portaria de designagdo em caso de mudanca do(a) Profissional responsavel pela Direcao,
Supervisao e/ou Coordenacado Pedagdgica da escola.

Para as Escolas de Educacdao Infantil Particulares: apresentar copia da titulag&o, escolaridade em caso de alteragfes dos profissionais
acima listados ou de sua graduacao.




7. OFICIO DO REPRESENTE LEGAL DA MANTENEDORA, informando que a escola possui recursos didaticos-pedagogicos, mobiliario e
equipamentos e acervo bibliografico em boas condi¢ées e quantidade suficiente para seu funcionamento.

8. DOCUMENTOS NORTEADORES (Cdpia da Proposta Politico Pedagdgica, Regimento Escolar e Referencial Curricular em caso de
alteracdes)

9. INFRAESTRUTURA FiSICA DA ESCOLA
9.1. Planta Baixa ou Croqui da Escola com descricdo dos ambientes (s6 em caso de alteracdo da estrutura fisica da mesma).
9.2. Acessibilidade Arquitetdnica: SIM ( ) NAO ( )

9.3. Areas Externas

Area livre coberta (descrever)

Area livre descoberta (descrever)




10. ALIMENTACAO
10.1. Preparo das refeicdes na escola: Sim () Nao ( )

10.2. Nome do Nutricionista Responsavel:

10.3. Carga Horéria:

10.4. Certidao expedida pelo CRN-2 (comprovacdo que a Escola estd devidamente cadastrada ao conselho Regional de Nutricionistas e tem
Nutricionista com responsabilidade autorizada):

10.5 O cardapio € organizado: ( ) semanal ( ) quinzenal ( )mensal ( ) outro
11. DECLARACAO DO SERVICO DE CONTABILIDADE (preenchimento obrigatério para Escolas de Educac&o Infantil Particulares)

Obs.: Anexar ao formulario a declaragao conforme o presente “Modelo”.



DECLARACAO

Declaro para fins de Recredenciamento anual da E.E.|
junto ao Conselho Municipal de Educacao, que os profissionais abaixo relacionados possuem vinculo empregaticio com a escola inscrita no

CNPJ sob o n°® , em conformidade com o quadro abaixo:

NOME COMPLETO CPF FUNCAO FORMACAO PROFISSIONAL HORARIO DE SITUACAO
TITULACAO/ESCOLARIDADE TRABALHO FUNCIONAL

DATA: / / Contador(a) Assinatura:

Declaro que todas as informacdes constantes neste documento sdo verdadeiras.

Nome do Responsavel: Funcéo:

Assinatura: Data / /




ANEXO V
(Resolugdo CME N° 04/2023)
ATUALIZACAO DE DADOS ANUAL
ANO: / /

1. DADOS DE IDENTIFICACAO

Nome da Escola:

Nome da Razao Social/Mantenedora:

Cadastro CME N°;

CNPJ N° (apresentar cOpia em caso de alteracéo)

Endereco da Escola:

Rua:
Bairro: CEP:
E-mail: Fones:

NO

Nome do responsavel pela Direcdo da Escola:

Formacé&o:

2. HORARIO DE FUNCIONAMENTO DO ESTABELECIMENTO

Horério de funcionamento da escola:




3. NUMERO DE CRIANCAS MATRICULADAS, TURMAS E PROFISSIONAIS DE EDUCACAO NO ATENDIMENTO AS CRIANCAS
(Preencher uma linha para cada agrupamento/turma. Caso haja mais de uma turma com a mesma faixa etaria, listar logo abaixo).

FAIXA
ETARIA

TAMANHO DA
SALA EM M?

TOTAL

POR TURNO

NOME DO PROFISSIONAL

FUNCAO

CARGA
HORARIA

TITULACAO
(FORMACAO
PROFISSIONAL)

MANHA

TARDE

MANHA

TARDE

MANHA

TARDE

MANHA

TARDE

MANHA

TARDE

MANHA

TARDE

MANHA

TARDE

Obs.: Escolas Particulares, apresentar copia da titulacdo dos profissionais relacionados no quadro.




4. DEMAIS PROFISSIONAIS QUE ATUAM NA ESCOLA

Informar no presente quadro o nome de todas as pessoas que atuam no suporte ao funcionamento da Escola e atendimento das Criancas.
(Equipe Diretiva, Cozinha, Limpeza, Monitores(as), etc.)

. ) HORARIO DE ]
FUNCAO CARGA HORARIA TRABALHO NOME TITULAGAO/ECOLARIDADE

Obs. - Para as Escolas Municipais: apresentar Portaria de designacao em caso de mudanca do (a) profissional responsavel pela dire¢éo,
supervisdo e/ou coordenacdo pedagodgica da escola.

- Para as Escolas de Educacdo Infantil da Rede Privada: apresentar cOpia da titulagdo/escolaridade em caso de alteracées dos
profissionais acima listados ou de sua graduag&o.




5. DECLARACAO DO SERVICO DE CONTAILIDADE (preenchimento obrigatério para as Escolas de Educacéo Infantil da Rede Privada).

Obs. Anexar ao formulario a declaracao conforme o presente “Modelo”.



DECLARACAO

Declaro para fins de Atualizacdo de Dados da E.E.l...........cccccoeiiiiii junto ao Conselho Municipal de Educacao,
que os profissionais abaixo relacionados possuem vinculo empregaticio com a escola inscrita N0 CNPJ sob n...........ooovvviiiiiiiiiinnnnnn, , em
conformidade com o quadro abaixo:

NOME COMPLETO CPF FORMAGCAO PROFISSIONAL | HORARIO DE SITUACAO FUNCIONAL
(TITULACAO/ESCOLARIDADE) | TRABALHO

Data.......[......... [oeiin. (0] 1r=To (o] g ) TP PP PPTR T PPPPPI ASSINATUIA: ...

Declaro que todas as informacdes constantes neste documento séo verdadeiras.




