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SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

PORTARIA N°539/2024
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REVOGA PORTARIA 529/2024 que
Estabelece critérios e procedimentos para arealizacio de INSCRIGOES MATRICULAS,
REMATRICULAS E TRANSFERENCIAS decriangas na Educagadoe Infantiinas Escolas
daRede Publica Municipal e da outras providéncias.

O Preferto Muﬁicu;él de Lavras do Sul no uso
das suas atribuicdes legais, considerando a normatizag&o dos critérios a serem observados para
as inscricdes, matriculas, rematriculas etransferéncias de alunos da Educacéao Infantil,bem
como das rematriculas dos alunos do Ensino Fundamental para o Ano Letivo de 2025,
RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS e
Art.1°.Estabelecer as normas e critérios a serem observados para as inscricées,
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matriculas, rematriculas e transferéncias de alunos da Educagéo Infantil da Rede Municipal
de Ensino de Lavras do Sul, para o ano letivo de 2025, com base na Legislagao, vigente,

Art.2°. Caberd a Secretaria Municipal de Educacao, através da Coordenat;ao
Pedagodgica, a orientagdo e o acompanhamento das Escolas. Mumctpals nQ cumprrmento
destaPortaria. T g b

Art.3°. A realizagdo das inscrigbes, matriculas, rematriculas e transferéncias de
alunos seguem o cronograma descrito na tabela n°01, destaPortaria.

Art.4°. E de responsabilidade das Diretoras das Escolas, realizar o acompanhamento
de todos os processos de ingresso, matricula, rematricula e transferéncia nos Estabelecimentos
de Ensino da Rede Publica Municipal.
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Parégrafo umco — Cabe a equipe diretiva orientar os professores e funcionarios da

esccla para colaborar com a comunidade escolar na realizagéo da inscricédo on-line.
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e R ~ CAPITULOI
FRERS Spa R DAS REMATRICULAS
Art.5°. As Rematriculas para o ano letivo de 2025, de todos os alunos regularmente

matriculados na Rede Publica Municipal, ser&o realizadas automaticamente pelo sistema
EducarWeb, no periodo de 07/10/2024 a 18/10/2024.

CAPITULO Il
DAS INSCRICOES
Art.6°. As inscrigdes para frequentar as escolas municipais de Educacao Infantil e

Pre-Escola, 'Serdd realiZddas no periodo descrito na tabela n° 01, mediante o preenchimento
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de ﬁcha de rnscng:éo disponivel no enderego eletrénico www.lavrasdosul.rs.gov.br, pagina do
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site da Prefeitura Municipal,em qualquer meio eletrénico conectado a internet.

Tabela N° 01:
S5 | #ASE PERIODO
Rematriculas Automaticas 07/10/2024 a 18/10/2024
Inscri¢éo Creche (4 meses a 3
anos)elnscricdo Pré-escola (4 e 5 anos) 21/10/2024 a 31/10/2024

Resultado do Processo de Inscricéo 2211112024
Matriculas 25/11/2024a06/12/2024
Transferéncias A pa‘rtir de 03/02/2025
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§1°-Todo o aluno inscrito recebera um nimero de protocolo que servird para
acompanhamento do processo.

§2°- Para os cidaddos em situagdo de exclusdo digital ou vulnerabilidade
social, sera disponibilizado pela Secretaria Municipal de Educaczo e Escolas, auxilio
para a realizagéo do cadastro on-line.

§3°- Ap6s encerrado o prazo para matriculas regulares, sera disponibilizado

do ano letivo diretamente nas secretarias nas escolas 'mq}i_iéipais. -

Art.7° Nas inscricdes para o ingresso de novos alunos. nr\:-': _édtjt:ai;éo Infantil
para o ano letivo de 2025, serao observadas as seguintes faixas etarias:

| - CRECHE:

BERGARIO I; criangas com 4 meses a 11 meses de idade. ]
BERGCARIO II: criangas com 01 ano a 01 ano e 11 meses. - b
MATERNAL I: criangas com 02 anos a 02 anos e 11 meses.

MATERNAL II: criangas com 03 anos a 03 anos e 11 meses.

I-PRE-ESCOLA: S
PRE |- criangas com 04 anos completos até 31 marco de2025, ooz
PRE II- criangas com 05 anos completos até 31 de marco de 2025.

Paragrafo tnico: somente seréo aceitas inscrigdes para turmas de Bergério | de
criangas com 04 meses completos, ou mais, no periodo das inscricoes.

Art.8°. Para atender a demanda da educagéo infantil no decorrrer do periodo
letivo, seréo realizadas inscrigées de forma continua diretamente na secretaria das

escolas, considerando a existéncia de vaga para a efetivagao da matricula.
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_ CAPITULO IV
=S & - pAS CONDICOES E CRITERIOS PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS
Art. Q‘Na Educag"éo Infantil, modalidade Creche (Berg;ério |, Bercario Il, Maternal
I-ee Mamrnal n) sera ofertadaa opgao de matricula apenas em turno integral.
' Art 10. As ‘vagas remanescentes somente serdo preenchidas apés o periodo de
matriculas e rematriculas das escolas. -
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CAPITULOV
DA PRE-CLASSIFICACAO
Aft: 11’"Cdnclllido o periodo de inscricdes on-line pela Central de Vagas da

Secrefaﬁa Mummpal de Educacéo, serdo pré-classificados, por escola, os inscritos
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de acordo com os criterios descritos abaixo:

a- Data e hora da inscricao;

§ 1°. A lista de pré-classificados sera divulgada pelo niumero de protocolo de
mscngao c&locat;ao e escola, no dia 22 de novembro de 2024.

% § 2° S3o0 considerados classificados os primeiros colocados pré-classificados
correspondentes ao numero de vagas disponiveis, permanecendo os demais
aguardando vaga.

§ 3%, Os ‘classificad6s 'serd6 convocados para que os pais e/ou responsaveis
legais da crlanga comparegam na escola para apresentacdo dos documentos exigidos

e confirmagao da matricula.

CAPITULO VI
DA MATRICULA
Art.12. A efetivacdo da matricula somente se dara na escola apés a entrega da
documentagao, a verificagao e comprovacgao das informacdes prestadas no sistema
on-line.
Art.13. Os candidatos inscritos e selecionados serdo designados para efetivar
a matricula no periodo de 25/11/2024 a 06/12/2024.

§1°. Os documentos obrigatérios a serem apresentados no ato da matricula
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s&o0 os seguintes:

a- copia da certiddo de nascimento;

b- copia da carteira de identidade do aluno (se tiver);

c- copia do CPF;

d- comprovante de residéncia como conta de agua, luz, telefone ou

declaragdo de moradia;

e- copia da carteira de vacina atualizada; Tan g

f- cépia do cartio de beneficiario/Bolsa familia (se tiver);

g- copia do cartio SUS;

h- cépia do documento responsavel legal;

i- laudo ou atestado em caso de pessoa com deficiéncia (PCD).

§2°.Podera perder a vaga a crianga cujo responsavel legal prestar ou utilizar, em
qualquer documento, informagées falsas a qualquer épo_gg,_ mesmo apos a efetivacao
da matricula. T

§3°.A convocagdo do responsavel legal pelo cadastro !gg’ Qﬂﬁﬂﬁﬁ.@ pré-
classificada sera realizada pela escola, por meio de contato telefdnico em até trés
tentativas consecutivas, efetiva_das em dias e horarios alternados registrados, ou
através de e-mail ou aplicativo de mensagens vinculados ao nimero constante no
cadastro. e

§4°. O nao atendimento a convocagao para matricula passados trés(3) dias
apds o contato sera entendido como desisténcia da vaga, que passard a ser
ofertada ao suplente.

CAPiTULOVI
DAS TRANSFERENCIAS St
Art.14. As transferéncias serao realizadas,conforme disponibilidade de_vaga

na escola pretendida, diretamente nas _secretarias das,:_“qgcolqs‘_!‘ e poderdo ser
solicitadas a partir de 03 de fevereiro de 2025. ,

CAPITULO ViII
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PROCEDIMENTO PARA SOLICITAGAO DE ABERTURA DE NOVAS
R TURMAS

Amt ’l?)"Compéte unica e exclusivamente a Secretaria Municipal de Educagéo
\_a_l_,utorlzar a abértura de novas turmas.
i - §1°.Cabera a direg:éo da escola avaliar e identificar a necessidade de abertura
de novas'turmas e solicitar autorizagao da Secretaria Municipal de Educagéo.
"y '§:2°;E'é)kp'r'és's'aﬁe'ﬁfe"ifédéaé a matricula de alunos para novas turmas sem a
autorizégéo pfévia da Secretaria Municipal de Educagao.
BUGAY p {5l b1 o

e e R | CAPITULO IX
R S 1 ' DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art.16.Constituiem atribuicbes das Equipes Diretivas, além das demais
prewstas nesta Portaria: '

‘I coordenar o processo em suas respectivas escolas,de acordo com as
ﬁﬁ%@ﬁiég‘ sStabelecidas pela Secretaria Municipal de Educagéao;

- p-a;'ti'c:ib.a'r das reuniées organizadas pela Secretaria Municipal deEducagéo;

- consuiltar'e respeitar.as orientagdes da Mantenedora;

Art 17 .Asmatriculas e rematriculas nas EscolasPublicasMunicipais nao estao
gﬁgf{g{é ?.:obrang:a detaxas.

Art. 18. Esta portaria tem validade até o final do processo de inscrigdes,
matriculas, rematriculas, considerando a data final 31/03/2025.

§1° - Apbs o encerramento da vigéncia desta portaria, o processo de inscricoes
e matriculas em instituicdes de educacgao infantil que ofertam a etapa creche de zero a
03 anos e 11 meses e etapa pré-escola 4 e 5 anos, acontecera diretamente na
secretaria de cada escola;

a) as instituigées de ensino que ofertam a etapa creche e pre-escola, estéo

listadas no Anexo I;

§ 2° - As matriculas posteriores serdao efetivadas de acordo com a
disponibilidade de vagas.

Art.19. As excepcionalidades relativas a esta Portaria serdo submetidas a
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analise da Coordenadoria Pedagdgica da SMED com anuéncia do titular da Pasta.
Art.20. O descumprimento do disposto nesta Portaria ensejara na aplicacao
de penalidades previstas Cédigo Penal Brasileiro Decreto Lei n® 2.848 e, no art. 143
da Lei Municipal n° 2.630/05.
Art.21.S&o partes integrantes desta Portaria o anexo |.

Art.22.Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se
as disposicbes em contrario. : a8 Eoe
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Santo Carlos
Secretério de Administracdo

Registre-se e publique-se.



